Vnitfni fad skolni druZiny

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim stfednim, vy33im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vyddvdm jako statutarni organ
Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho Fadu Skoly. Uréuje pravidla provozu,
stanovi rezim Skolni druZiny, je zavazny pro pedagogické pracovniky a mé informativni funkci
pro rodice.

Skolni druZina se ve své Cinnosti Fidi zejména vyhlaskou €& 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druZina tvofi ve dnech 3kolniho vyuovani mezistupen mezi vyukou ve Skole a
vychovou v rodiné. Skolni druZina neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika,
ktera ji odliduji od Skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim je zabezpeleni zajmové Einnosti,
odpocinku a rekreace Zaka, Castecné také dohledu nad Zaky.
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I. VSEOBECNE USTANOVENI

1. Cinnost druziny

1.1 DruZina poskytuje zajmové vzdélavani zaka jedné Skoly nebo nékolika 3kol.
1.2 DruzZina vykonava €innost ve dnech skolniho vyuéovéni a o $kolnich  prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem muze reditelka Skoly pferusit ¢innost druZiny v dobé
Skolnich prazdnin.
1.3 Druzina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro Uéastniky pfihla3ené k pravidelné
denni dochazce.
1.4 Cinnost druZiny se uskutecfiuje
»  prileZitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou a tématickou rekreaéni ¢innosti
nespojenou s pobytem mimo misto, kde prdvnickd osoba (Skola) vykondava
¢innost Skolského zafizeni pro zajmové vzdélavani,
»  pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti,
»  vyuZitim oteviené nabidky spontannich &innosti.

1.5 Skolni druZina umozZfiuje uéastnikiim odpocinkové innosti a pfipravu na vyucovani.



2. Prdva a povinnosti Zdki a zdkonnych zastupcl, vztahy 73kt a zdkonnych zastupcu
s pedagogickymi pracovniky Skoly.

2.1 Prava 7aka

Zaci maji pravo:

- na vzdélani podle Skolniho vzdélavaciho programu,

- na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

- jedné-li se o Zaky handicapované, s poruchami uceni nebo chovani, na specidlni péci v ramci
moznosti Skoly,

- na informace o prtbéhu a vysledcich svého vzdélavani,

- vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zéleZitosti jejich vzdélavani,
pFiéemZ jeho vyjadfenim musi byt vénovdna pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje, své pfipominky mlZe vznést prostfednictvim zdkonnych zastupcl nebo pfimo Fediteli
Skoly,

- na informace a poradenskou pomoc skoly v zéleZitostech tykajicich se vzdélavani podle
Skolniho vzdélavaciho programu,

- na ochranu prfed vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku,

- na ochranu pfed fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim,

- na svobodu ve vybéru kamarad,

- na svobodu pohybu ve skolnich prostorach, jez jsou k tomu urceny,

- na to, aby byl respektovan zaklv soukromy Zivot a Zivot jeho rodiny,

- na volny ¢as a pfiméreny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho véku,

- na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohroZuji jeho télesny a dusevni vyvoj,

- v pfipadé nejasnosti v u€ivu pozadat o pomoc vyucujiciho,

- jestlize se Zdak citi z jakéhokoliv divodu v tisni, ma problémy apod., pozadat o pomoc
¢i radu tfidniho ucitele, ucitele, vychovného poradce ¢i jinou osobu,

2.2 Povinnosti zaku

Zaci maji povinnost:

- radné dochdazet do druziny,

- Uéastnit se mimoskolnich aktivit, na které se pfihlasili,

- dodrzovat $kolni a vnitini fad a predpisy a pokyny druZiny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni,

- plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly popf. daldich zaméstnanci Skoly vydané
v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim radem,

- vyjadfuje-li své minéni a nazory, Cinit tak vzdy sluSnym zpGsobem,

- neposkozovat majetek skoly a spoluzédkd, pripadné Skody jsou povinni zaplatit.

2.3 Prava zdkonnych zdstupch zakh

Zakonni zastupci zaktd maji pravo:

- na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte,

- volit a byt voleni do Skolské rady

- vyjadFovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich déti, pficemz
jejich vyjadrenim musi byt vénovana pozornost,

- na informace a poradenskou pomoc Skoly pro jejich déti v zaleZitostech tykajicich
se vzdélavani podle skolniho vzdélavaciho programu,




- pozadat o uvolnéni zaka z druZiny podle pravidel tohoto fadu.

2.4 Povinnosti zdkonnych zastupct zaku

Zakonni zastupci Zaka maji povinnost:

- zajistit, aby Zak dochazel radné do druziny,

- na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavainych otazek tykajicich
se vzdélavani zaka,

- informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich Zaka nebo jinych
zavaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

- dokladat divody nepfitomnosti a Zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim radem,

- oznamovat Skole Udaje nezbytné pro Skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského zdkona)
a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost a Zdka, a zmény
v téchto udajich.

2.5 Vztahy 74k a zékonnych zdstupcl se zaméstnanci ZS

Zaméstnanci Skoly vyddvaji Zakim a zakonnym zastupclm Zakd pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu a dalSich
nezbytnych organizacnich opatreni.

VSichni zaméstnanci Skoly budou Zaky chranit pfed vSemi formami Spatného zachazeni,
sexudlnim ndasilim, vyuZivanim. Budou dbat, aby nepfichazeli do styku s materidly
a informacemi pro né nevhodnymi. Nebudou se vméSovat do jejich soukromi a jejich
korespondence. Budou Zaky chranit pfed nezakonnymi Utoky na jejich povést. Zjisti-li, ze
dité je tyrano, kruté trestano nebo je s nim jinak Spatné zachazeno, spoji se se viemi organy
na pomoc ditéti. Specialni pozornost budeme vénovat ochrané pred navykovymi latkami.
Informace, které zdkonny zastupce Zaka poskytne do Skolni matriky nebo jiné dilezité
informace o Zékovi (zdravotni zplsobilost,...) jsou divérné a vSichni pedagogicti pracovnici se
ridi se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaju.

Vyzve-li reditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zdkonného zastupce k osobnimu
projednani zdvainych otazek tykajicich se vzdélavani Zdka, konzultuje termin schuzky
se zakonnym zastupcem Zaka.

Zak zdravi vbudové a na %kolnich akcich pracovniky 3koly srozumitelnym pozdravem.
Pracovnik Skoly Zakovi na pozdrav odpovi.

Vsichni pedagogiCti pracovnici se povinné zucastnuji tfidnich schiizek a konzulta¢nich dnd, na
kterych informuji zakonné zastupce Zakd o vysledcich vychovy a vzdélavani. V pripadé
omluvené nepfitomnosti pedagogického pracovnika zajisti, aby zakonni zastupci byli
informovani jinym zptsobem.




1. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY

1. Prihlasovani a odhlasSovani

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

Ve Skolni druZiné je urena jako zaméstnanec vychovatelka, ktera zajistuje prihlaSovani
a odhlasovani zaku, vybirani poplatkl, predavani informaci rodi¢iim, vyrizovani namétu
a stiznosti.

O zarazeni déti do Skolni druZiny rozhoduje reditelka Skoly na zakladé vyplnénych
naleZitosti v pisemné prihlaSce a kritérii pro pfijeti (zaméstnanost obou rodica,
uprednostnéni déti vékové mladsich, z neldplnych rodin, celotydenni dochazka v plném
rezimu).

Uplata je splatna v daném mésici, plati se zpravidla mési¢né a to vidy do dvacatého
v mésici.

Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi
Feditelku $koly nejpozd&ji do jednoho mésice. Reditelka $koly mGZe rozhodnout o
pripadném vylouceni Zaka ze Skolni druziny.

Po projednani se zfizovatelem se Cinnost v dobé viech prazdnin prerusuje. Vyse uUplaty
zUstava stejnd i v mésicich, kdy jsou prazdniny.

Rodice nebo jini zadkonni zastupci Zaka prihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli vychovatelce rozsah dochazky Zdka a zplsob odchodu Zdka z druzZiny; tyto udaje
jsou zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Zdka v druziné, odchylky
od dochazky zaka nebo pokud ma Zdk odejit ze Skolni druZiny jinak ¢i s jinou osobou,
nez je obvyklé a je uvedeno na zdpisnim listku, sdéli rodi¢e tuto skuteénost
vychovatelce pisemné do S$kolniho notysku. Pfedem znamou nepfitomnost Zaka
v druZiné zakonny zastupce oznami pisemné do skolniho notysku.

V dochazkovém sesité je zaznamendvan prichod Zaka do Skolni druZiny, odchod jen
pokud se udaj lisi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

PfihlaSovani a odhlasovani zak( ze Skolni druZiny je provadéno na zakladé pisemnych
zadosti rodict zaka.

2. Provozni doba Skolni druZiny:

Den | hodina

PO | 12.00 hod. —15. 30 hod.
UT | 12.00 hod. —15. 30 hod.
ST | 12.00 hod. - 15. 30 hod.
CT | 12.00 hod.—15. 30 hod.
PA | 12.00 hod. —15. 30 hod.

Je zfizeno jedno oddéleni Skolni druziny.



3. Organizace Cinnosti

3.1

Provozni doba SD je od 12.00 hodin dle pozadavku rodica, individualné kazdy Skolni
rok.
Rozvrh ¢innosti oddéleni:

4.1 Provoz skolni druziny kon¢i v 15.30 hodin. Déti, které si do této doby nikdo z rodi¢

3.2
3.3

34

3.5
3.6

nevyzved|, odchazeji samostatné domU. Pfi nevyzvednuti Zéka do stanovené doby
rodici, vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e 7zdka a
osoby uvedené na pfihlaSce ditéte do Skolni druZiny. Dle telefonické domluvy
s rodiCi vycka s zakem aZ do pfichodu rodicd ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze
zakonnych zastupcl ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, po ukonéeni provozu
Skoly pouci zaka o bezpecnosti a ochrané zdravi (nejkratsi cesta domd, dopravni
kazen,...), dohlédne na jeho odchod ze Skoly a sdéli situaci feditelce $koly.
Cinnost 8kolni druziny probiha ve kolni druzing.
Oddéleni je sestaveno ohledem na proménlivost zaka v oddéleni a proto se naplfiuje
nejvySe do poctu 25 ucastniki denné pfitomnych. V oddéleni lze individualné
integrovat nejvySe 5 ucastnikd se zdravotnim postizenim. Nejvyssi pocet uéastnikd na 1
pedagogického pracovnika je 25 s ohledem na druh vykondvané &innosti Géastnika,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost. Limit pro poclet je dan velikosti uéebny a
mirou bezpecnosti Zaka v provozu oddéleni.
Do Skolni druZiny pfichdzeji Zaci po skonceni vyu€ovani pod vedenim vychovatelky
Skolni druZiny, pfipadné ucitelek. Pokud ostatni tfidy konéi pozd&ji, preda déti
vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera vyucovala posledni hodinu.
Rozsah denniho provozu Skolni druziny a rozvrh ¢innosti stanovuje feditelka Skoly.
DruZina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovéni zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych &innosti; umoZiuje zakim pfipravu
na vyucovani. Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci $kolni druZiny je 60
minut, ¢innosti dle zajmu zaka.
Odpocinkové cinnosti - maji odstranit Gnavu,zafazuji se nejéastéji po obédé a dale dle
potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na matracich, klidové hry a klidné zajmové
c¢innosti, poslechové ¢innosti apod.
Rekreacni cinnosti - slouii k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpotinek aktivni
s naro¢né&jSimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt ru$né;si.
Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji Zakiim seberealizaci i kompenzaci
mozZnych 3kolnich nedspéch( i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miize byt organizovana pro zaky v zajmovém utvaru, ktery vede vychovatelka
SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.
Pfiprava na vyucovdni zahrnuje okruh ¢éinnosti souvisejici s plnénim skolnich
povinnosti, neni to vSak povinnd ¢innost Skolni druZiny. MlZe jit o vypracovavani
domacich ukold (pouze se souhlasem rodicl, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka
zakaim ukoly neopravuje), nebo zabavné procvicovéni uciva formou didaktickych her
(vCetné feleni problému), ovérovani a upevriovani Skolnich poznatkl v praxi pfi



3.7

3.8

3.9

3.10
3.11

3.12

3.13

vychazkach, exkurzich a dal3ich &innostech; ziskdvani dalsich doplriujicich poznatkd pri
pribéiné &innosti $kolni druziny (napf. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a
gasopisy). K &innosti druZiny bude vyuzivana i télocviéna a ostatni prostory Skoly.
Cinnosti druziny se mohou zGastfiovat i Zaci nezafazeni do Skolni druziny, pokud se
této &innosti neucastni piny pocet 74kl zafazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni
nebo skupinu.

gkolni drufina se nezfizuje o hlavnich a vedlejSich prazdninach, pokud je pocet
pFihlasenych 7aka niz3i ne deset. Provoz $kolni jidelny neni zajistén.

V dob& mimotadnych prazdnin nebo mimoradného volna je Cinnost Skolni druziny
zajisténa /pokud pocet prihlasenych Zaka je vétsi nez 10/, s pfipadnym omezenim
podle pokynl hygienika.

Rodice a daléi navétévnici do u€eben 3kolni druZiny nevstupuiji.

P¥i postupnych odchodech 73k musi byt domi vysilani z budovy Skolni druziny, nikoliv
z vychazky nebo jinych mist, na kterych se oddéleni $kolni druZiny pravé nachazi, pouze
po svoleni rodice.

Rozsah denniho provozu projedndvé feditelka se zfizovatelem. Reditelka schvaluje
podpisem na uvodni strénce pfehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu
zaméstnani, ktera obsahuje &innosti odpocinkové, zdjmové a rekreacni, pobyt venku a
daldi aktivity. Skolni druZina muZe vramci své béZné Cinnosti, v pribéhu stanovené
provozni doby $kolni druZiny, zfizovat zdjmove krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i
s4ci, ktefi nejsou prihlaseni do 3kolni druziny k pravidelné dochazce. Cinnost v téchto
krouzcich, pro zaky nezapsané k pravidelné dochazce do Skolni druziny, muze byt
poskytovana za uplatu.

Skolni druzina maze zfizovat zajmové krouzky a daldi Cinnosti (jako napf. vylety,
exkurze, sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskuteéniovany mimo stanovenou
provozni dobu Skolni druZiny. Clenstvi v téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitach
neni vazano na zapis do $kolni druziny. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za uplatu.

4. Dochazka do SD

4.1 74k vstupuje do &innosti 8kolni druziny v nahlaseném reZimu, ktery je uveden

4.2

4.3
4.4

4.5

4.6

zékonnym zastupcem na zépisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodich je ucast
v zaméstnanich $kolni druZiny povinna.

Nepfitomnost Zéka ve $kolni druZiné je omluvena nepfitomnosti Zaka ve Skole
(postup dle $kolniho fadu), pokud je Zék vyzvednut rodici z vyucovani, ohlasi
vychovatelce tuto skute¢nost tfidni (pFedavajici) u€itel. Omluva je pisemna nebo
telefonicka.

Odhlagku ze stravovéni v pfipadé nepfitomnosti Zaka provadi rodice sami.

Uvolnéni z denni &innosti kolni druZiny je jen na zakladé pisemného sdéleni
zékonného zastupce a s osobnim vyzvednutim zaka nebo pisemnym vyjadfenim rodice,
7e mUze jit dité samo domd.

ReZim vyzvedavani 7aka z ¢innosti 3kolni druziny - po domluvé vychovatelka Skolni
druZiny s rodicem.

Do provozu $kolni druziny jsou Zdci, pfihlaseni k ¢innosti ve Skolni druziné preddavani
vychovatelce $kolni druziny pfimo vyucujicim po ukon&eni Fadné vyuky €i jiné Cinnosti
organizované $kolou. PFedavajici pfi pfedani sdéli pocet preddvanych zakd a oznami
davod nepfitomnosti zapsanych zaka skolni druZiny. V pfipadé nepritomnosti



Vychovatelka je povinnd v souladu s pracovnim rfaddem vykonavat kvalitni dohled nad Zaky
hlavné v prostorach, kde by k socialné patologickym jevim mohlo dochazet.

6. Pitny reZim je zajistén

7. Chovani zaku

7.1 ZAci se Fidi pokyny vychovatelky kolni druziny, pravidly vnitiniho fadu $kolni druZiny a
Skolniho radu

7.2 Z&k bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny neopousti. Za 7aka, ktery byl ve
Skole a do Skolni druZiny se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

7.3 Doba pobytu Zdka ve Skolni druziné se fidi idaji uvedenymi na zapisnim listku.

7.4 Ve Skolni druziné se zak fidi pokyny vychovatelky, Skolnim fadem a rfddem 3kolni
druziny pro zaky, ktery je vyvésen v druZiné.

7.5 Na obéd jsou Zaci odvadéni v doprovodu vychovatelky skolni druZiny a ucitelek.

7.6 Osobni véci ma kazdy Zak oznaceny. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi zak nebo zakonny
zastupce ihned pani vychovatelce.

7.7 Khram, hrackam, kniham atd. se Zaci chovaji ohleduplné a $etrn&. UmysIné poskozeni
nebo zni¢eni herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, popfipadé opravi rodice.

7.8 Na hodnoceni a klasifikaci chovani zZaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladni Skole - udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, datky feditele
Skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

7.9 Pokud Zzak naruSuje soustavné Skolni fad a cCinnost Skolni druZiny, muZe byt
rozhodnutim Feditelky z druZiny vylou&en. Reditelka mGzZe rozhodnout o vylouéeni Z4ka
ze Skolni druziny, pokud tento Zdk soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem
porusil kdzen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavstévuje Skolni druzinu nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi. U Skolni druZiny
zakladnich kol zfizovanych obci nemé tento akt povahu spravniho fizeni (feditel
nevyddva rozhodnuti, neni moznost odvolani rodica).

8. Nepfitomnost zaméstnhance

8.1 Pri kratké nepfitomnosti vychovatelky (ndhld nezbytna nepfitomnost v pribéhu dne) je
vzdy obezndmeno vedeni skoly.
8.2 Predem znamad nepfitomnost vychovatelky presahujici | den je feSena reditelkou.

Ill. rezim Skolni druZiny

Hodina ¢innost

11.30 —12. 00 hod. v Hygiena pfed obédem
v Obéd, pravidla stolovani

12. 00 - 13. 00 hod. Odpocinkova c¢innost




v
v
v
v

Relaxace na matracich a pefinkach
Cetba, prohlizeni knih, posléze hudby
Vypravéni, rozhovory

Klidné stolni hry, lego

13.00-14. 00 hod.

X

in

nosti zajmové a relaxaéni
Spontanni i fizené aktivity
Vytvarné a pracovni ¢innosti
Namétové hry

Klidnéjsi pohybové hry

14.00 h - 15. 30 hod.

B S SR Y

Dle pocasi a ro¢niho obdobi

Vychazky do okoli, pohybové hry na $kolni zahradg,
Sankovani, hry na snéhu

Pohybové hry v télocviéné

Priprava na vyucovani formou didaktickych her, kvizd,
soutézi, krizovek

Uklid hernich prostor, osobnich véci, odchod domu

14. 00 hod.

AN

Pribézna svadina

VI. Dokumentace

1.1 VdruZiné se vede tato dokumentace:
a) zapisoveé listky pro zaky, ktefi jsou pfihlageni k pravidelné dochazce,
b) prehled vychovné vzdélavaci prace,

c) dochazkovy sesit,




